湘潭大学固定资产审计实施办法

第一条 为规范学校固定资产审计工作，保证审计工作质量，根据《教育系统固定资产审计实施办法》（教审〔1997〕２号）和《湘潭大学内部审计工作实施办法》（湘大政发〔2015〕2号），结合学校实际，制定本办法。
第二条 本办法所称固定资产，是指《事业单位财务规则》（财政部2012年第68号令）和《高等学校财务制度》（财教〔2012〕488号）中所规定的固定资产。
第三条 本办法所称固定资产审计，是指学校审计处依法依规对学校及所属单位固定资产的内部控制、增减、使用的真实、合法和效益进行的独立监督和评价活动。
第四条 固定资产审计的目的是保障资产的安全完整，促进资产的合理配置和有效使用，监督经营性资产的保值增值，保证固定资产信息的真实可靠。
第五条 审计处对固定资产进行审计时应当根据固定资产的事业性或企业性两种不同的管理方式，确定不同的内容、方法和重点。
第六条 审计处对固定资产内部控制制度进行审计的主要内容：
（一）是否建立固定资产管理职务分离控制制度，是否制订固定资产管理和使用的岗位职责；
（二）是否建立固定资产的增减可行性论证和审批、检查、鉴定、招标、合同审查、财务核算、建卡登记、使用管理、效益考核、盘点清查、帐物核对等制度；
（三）内部控制制度是否合规、合理；
（四）内部控制制度执行是否有效。
第七条 审计处对固定资产的增加进行审计的主要内容：
（一）新增固定资产是否列入当年预算计划，临时新增固定资产是否办有审批手续；
（二）固定资产购置的审批手续及程序是否齐全合规；
（三）固定资产购置是否依据有关采购法规和学校的规定操作，合同的签订是否与学校有关机构或部门审定的结果一致；
（四）新增固定资产的资金来源是否合法，计价是否正确、合理，帐务处理是否正确、合规；
（五）对新建房屋及构筑物，学校基建、资产、财务、审计等相关部门是否及时按学校有关规定办理竣工决算，是否及时办理了资产登记、移交、接收手续和帐务处理。
第八条 审计处对固定资产的减少进行审计的主要内容：
（一）对清理、报废固定资产进行审计的内容：
1. 报废报批手续是否齐全完备，是否经过有关部门会审和学校批准；
2. 报废的固定资产是否符合使用年限和陈旧老化程度的规定，是否符合过时而无法正常使用的规定；
3. 报废固定资产的作价是否合理，残值变价收入是否如实入帐；
4. 盘亏固定资产是否属实，盘亏原因是否合理，是否按规定程序审批，帐务处理是否合规。
（二）对固定资产有偿转让转出进行审计的内容：
1. 有偿转让转出的固定资产是否属于学校闲置、不适用或不需要的（作为投资的除外）；
2. 固定资产有偿转让转出是否按规定程序审批，是否经过资产评估鉴定，作价是否合理，收入是否及时入帐，有关部门是否按规定及时进行帐务处理；
3. 作为投资的固定资产是否有完善的合同协议，是否单独进行帐务核算及收益分配等。
（三）对固定资产无偿转让转出进行审计的内容：
1. 固定资产的无偿转让转出，是否符合国家和学校规定，是否报经有关部门及学校审批同意；
2. 经批准转让转出的固定资产调拨清单中所列项目、品名、数量、价值是否与实物相符；
3. 对转让转出的固定资产帐务是否及时按规定进行了核算处理。
第九条 审计处对固定资产折旧进行审计的主要内容：
（一）固定资产的计提折旧的范围是否合规；
（二）固定资产折旧方法和折旧额计提是否正确、合法；
（三）固定资产折旧的帐务处理是否按相应的会计制度办理，是否正确、合规。
第十条 审计处对固定资产结存进行审计的主要内容：
（一）核查固定资产的实存，审查帐、卡、物是否相符，核实固定资产是否真实、完整；
（二）验证固定资产的所有权；
（三）核定固定资产的数量和价值，审查出售、报废和毁损固定资产及盘亏、盘盈固定资产的帐务处理是否合规。
第十一条 审计处对固定资产使用效率进行审计的主要内容：
（一）固定资产使用效益分析，如固定资产利用率（累计使用时数/投入使用后的日历时数）、学生人均固定资产占有率（固定资产平均总值/学生总数）、固定资产更新率（当年新增固定资产/年固定资产平均值）、仪器设备机时率（实际使用机时数/可用机时数）；
（二）固定资产结构分析，即根据固定资产帐和其它资料，分析统计各类的比重、结构变化，从而评价固定资产配置的优劣；
（三）固定资产其他相关指标分析。
第十二条 审计处应当按照《内部审计准则》、《教育系统内部审计准则》和《湘潭大学内部审计工作实施办法》的有关规定组织实施固定资产审计。
第十三条 审计处开展固定资产审计时，财务、资产等相关部门和单位应当给予积极配合，并按审计要求及时提供相关资料。
第十四条 校属企业固定资产审计参照此办法执行。
第十五条 本办法由审计处负责解释。
第十六条 本办法自发文之日起施行。《湘潭大学固定资产审计实施办法》（湘大审发〔2006〕4号）同时废止。
