
湘潭大学教学委员会工作规程（试行）

一、总则

1. 湘潭大学教学委员会是校学术委员会下设的专门委

员会，是对学校教学工作进行研究、审议、指导、评估的专

家机构。教学委员会接受校学术委员会的管理、指导和监督。

2. 为加强教学委员会管理，进一步明确工作职责，提升

工作效率，根据《湘潭大学学术委员会章程》，特制定本工

作规程。

二、组织机构

1. 教学委员会委员从院系部推荐的湘潭大学学术委员会

委员候选人中产生，校长办公会综合考虑确定教学委员会组

成人员。委员的产生、任免以《湘潭大学学术委员会章程》

（湘大政发〔2014〕3号）为依据。

2. 教学委员会设主任委员一名，副主任委员若干名。主

任委员以及副主任委员由校长提名并由教学委员会全体委

员会议表决通过或者由教学委员会委员直接选举产生。

3. 教学委员会设立办公室，负责处理委员会的日常事务。

教学委员会办公室挂靠教务处。

三、主要职责

1. 审议本科人才培养方案并指导实施。

2. 审议本科教育教学、基本建设和教学管理改革的重大

方案。

3. 审议本科教育教学发展规划和专业建设计划。



4. 指导专业评估认证和本科教学评估，审议本科教学质

量年度报告。

5. 审议各类教学奖、教学成果奖评定标准和办法，指导

各类教学奖、教学成果奖的评审工作。

6. 审议学校关于教师岗位任职和教师岗位职称申报的教

学工作要求与规定。

7. 指导建立本科教育教学质量标准和监控体系，对影响

教学质量的问题进行专题研讨，提出解决方案。

8. 裁定有关教学责任事故、教学工作考核及教学评估中

的争议。

9. 其他需要教学委员会审议或决策的重大事项。

四、议事制度

1. 全体委员会议是教学委员会审议或决策教学工作中重

大事项的组织形式。会议由主任委员主持，主任委员因故不

能主持会议时可委托一名副主任委员主持。

2. 教学委员会每学期至少召开 1次全体会议。根据工作

需要，经主任委员或分管教学工作的校领导提议，或者 1/3

以上委员联名提议，可以临时召开教学委员会全体会议，商

讨、决定相关事项。

3. 相关职能部门有事项需要提交教学委员会进行审议、

评审和咨询时，先由相关职能部门提出议题，与教学委员会

办公室协商后，报主任委员（或副主任委员）批准后方可召

开会议。



4. 全体委员会议应有 2/3以上委员出席方能举行。根据

议事内容，会议可邀请其他相关人员列席，列席人员由会议

召集人审定。委员因特殊情况不能出席会议时，须向主任委

员或召集人请假并以书面形式表达意见。

5. 全体委员会议应当提前确定议题并通知全体委员。

6. 全体委员会议审议决定或者评定的事项，一般应当以

无记名投票方式做出表决；也可以根据事项性质，采取实名

投票方式表决。全体委员会议需要进行表决时，同意票数超

过全体会议应到人数的 1/2方为通过。遇有紧急事项需要议

决时，经主任委员同意，可通过通讯方式进行表决。

7. 凡经全体委员会议决议后进行公示的事项，在公示期

内如有异议，委员会办公室经请示主任委员并征得 1/3以上

委员同意后，可召开全体会议复议。经复议通过的决定不再

复议。

8. 凡经全体委员会议审议后提交校长办公会或党委会决

定的事项，当校长办公会或党委会的意见与教学委员会审议

意见不一致时，可以提请教学委员会全体会议复议。

9. 全体委员会议应有会议纪要，会议纪要由教学委员会

办公室负责撰写。

五、其它

1. 委员必须遵守校学术委员会章程和本规程，认真履行

工作职责。

2. 委员应收集国内外教育教学改革的信息和资料、研究

国内外高等教育思想和教学动态、反映校内外教学情况和意

见，为教学委员会工作提出意见和建议。



3. 委员对不宜公开的议事内容有保密的义务。

4. 委员应完成教学委员会交办的其他工作。

5. 本规程由教学委员会负责解释，自公布之日起施行。


